
桂林医学院报销流程示意说明图 

 

整理原始发票和相关凭证 

  

登录桂林医学院网上报销系统，填制费用报销单 

  

提交费用报销单（指定业务证明人或课题成员验收人） 

  

归口部门负责人或项目负责人审批 

  

流程指向会计审核后打印费用报销单 

  

将所有纸质材料交到明德楼 225 室办理报账业务 

  

会计人员初审报销单据 

  

依照财务制度审批权限提交至相关负责人审批（系统自动送审） 

  

会计人员复核报销单据并编制会计凭证 

  

出纳人员处理转账业务（编制会计凭证后三至五个工作日内到账） 

 


